別記様式資料２


年　　月　　日　
　富士吉田市長　様

住所　　　　　　　　　　　　　
事業者　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者

　個人情報取扱特記事項の規定に基づき、報告します。

安全管理措置報告書

	調査項目
	内容

	１ 業務名
	



	２ 業務の作業担当部署名
	


	３ 業務の現場責任者役職名
	


	４ 業務の個人情報取扱者の人数
	

	５ 個人情報保護に関する社内規程等
	□個人情報の使用、保存、廃棄等に関する管理規程
□個人情報漏えい･紛失･滅失･盗難等事故時の対応規程・マニュアル等
□個人情報保護について従業員との雇用契約や誓約書等に明記
□その他の規程（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
□規程なし

	６ 漏えい等の事案の対応規程・マニュアル等の内容

	
	(1) 対応規程・マニュアル等がある場合
	名　称
	

	
	
	内　容
	

	
	
	

	
	(2) 対応規程・マニュアル等がない場合
	（漏えい等の事案が発生した場合にどのような対応を取るのかについて、なるべく具体的に記載してください。）

	７ 個人情報を取り扱う作業場所の管理体制　
※ 作業を実施機関の施設内部のみで行い、かつ、受託者が、実施機関所有のＰＣ、タブレット等の電子計算機のみを使用する場合には記入不要です。作業を実施機関の施設内部のみで行い、かつ、受託者所有の電子計算機を使用する場合には、(1)電磁媒体の項目、(2)及び(3)を記入してください。

	
	(1) 個人情報の保管場所
[bookmark: _GoBack]
	紙媒体
	□鍵付き書庫　□耐火金庫　□専用の保管室

	
	
	□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	
	電磁媒体
	□鍵付き書庫　□耐火金庫　□専用の保管室

	
	
	□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	(2) 個人情報の運搬方法
	紙媒体
	

	
	
	

	
	
	電磁媒体
	

	
	
	



	
	(3) 個人情報の廃棄方法
	紙媒体
	

	
	
	

	
	
	電磁媒体
	

	
	
	

	８ 電算処理における個人情報保護対策 
※紙媒体しか取り扱わない業務を行う場合は記入不要です。
※実施機関所有のＰＣ、タブレット等の電子計算機のみを使用する場合には記入不要です。

	
	(1) 作業を行う機器
	□限定している（ノート型　　台、デスクトップ型　　台）
□限定していない

	
	(2) 外部との接続
	□作業機器は外部との接続をしていない
□作業機器は外部と接続している
接続方法：□インターネット　□専用回線　□その他（　　　　　　　）
通信の暗号化：□している　□していない

	
	(3) アクセス制限
	□ＩＤ・パスワード付与によりアクセス制限をしている
ＩＤの設定方法（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
パスワードの付け方（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
□ＩＤ・パスワード付与によりアクセス制限をしていない

	
	(4) 不正アクセスを検知するシステムの有無
	□あり（検知システムの概要：　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
□なし

	
	(5) マルウェアを検知するシステムの有無
	□あり（検知システムの概要：　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
□なし

	
	(6) ソフトウェアの更新
	□常に最新のものに自動アップデートするものとなっている
□上記以外（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	
	(7) アクセスログ
	□アクセスログをとっている（　　　年保存）
□アクセスログをとっていない

	
	(8) 停電時のデータ消去防止対策
	□無停電電源装置　□電源の二重化
□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
□なし

	
	(9) その他の対策
	



